
Stellenausschreibung 02/09: im Fachbereich II -  

 
Bundesinstitut für Sportwissenschaft 

 

Ort Bonn  

Aufgabe / 
Funktion 

Mitarbeiter/in in den Fachgebieten „Informationsdienstleistungen“, „Literatur-/ Medien-
dokumentation“ und „Forschungsdokumentation“ 

Status / 
Laufbahn 

Entgeltgruppe 5 TVöD 

Aufgaben- 
gebiet 

Das Bundesinstitut für Sportwissenschaft erfüllt im Rahmen der Forschungsförderung des 
Bundes im Bereich Spitzensport u. a. die Aufgabe, Daten zu Forschungsvorhaben und -
erkenntnissen zur zielgruppenorientierten Informationsversorgung zu dokumentieren. Das 
Bundesinstitut für Sportwissenschaft sucht Unterstützung für die 
Mitarbeit bei der 
Täglichen Pressedokumentation 

• Unterstützung bei der Lektorierung der Tageszeitungen 
• Digitale Aufbereitung der selektierten Artikel 
• Indexierung der selektierten Artikel nach der BISp-Systematik 
• Herstellung und Versand des digitalen Pressespiegels 
• Aktualisierung und Pflege des Verzeichnisses für die elektronische Versendung 

Literatur-, Medien- und Forschungsdokumentation 
• Unterstützung bei der formalen Erfassung der Literatur-, Medien- und Forschungs-

information 
• Aufnahme, formale Bearbeitung usw. von Texten und Daten für die Datenbanken 
• Unterstützung bei der Datenpflege und -bereinigung 
• Volltextanbindung (URL-Verknüpfung) von Dokumenten 
• Erfassung bzw. Übertragung, Komplettierung usw. von Sekundärdokumenten 

(Erhebungsbögen) sportwissenschaftlicher Forschungsprojekte 
• Pflege der Adressaten forschungsrelevanter Institutionen, Körperschaften, for-

schender Einzelpersonen. 

Anforde- 
rungen 

• Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Fachangestellten für Medien- und In-
formationsdienste, zur/m Verwaltungsfachangestellten, zur/m Kauffrau/Kaufmann 
für Bürokommunikation bzw. vergleichbare Qualifikation  

• Kenntnisse in der  Erschließung von Fachinformation 
• Kenntnisse in der dokumentarischen Bearbeitung von Forschungs- sowie sportpo-

litischen Informationen oder Bereitschaft, sich in diese Themengebiete einzuarbei-
ten 

• Gute IT-Kenntnisse 
• Kenntnisse im Bereich des Sports 
• Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein 
• Fremdsprachenkenntnisse erwünscht 

Anmer- 
kungen 

Das Bundesinstitut für Sportwissenschaft fördert die Gleichstellung von Frauen und Män-
nern und ist deshalb besonders an Bewerbungen von Frauen interessiert, um deren Anteil 
in Bereichen, in denen sie unterrepräsentiert sind, zu steigern. Das Bundesinstitut für 
Sportwissenschaft unterstützt die Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Teil-
zeitmodelle im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten.  
Vorzugsweise soll diese Stelle mit Teilzeitkräften besetzt werden. 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
Das Arbeitsverhältnis ist auf 24 Monate befristet 
Bewerbungen mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf einschl. Werde-
gang und Auflistung der bisher besuchten Fortbildungsveranstaltungen) bitten wir unter 
Angabe der Kennziffer 02/09 beim Bundesinstitut für Sportwissenschaft, z.Hd. Frau Tem-
pelhoff, Haus 8, Zimmer 105, einzureichen. 

Frist 22. Mai 2009 

Adresse Bundesinstitut für Sportwissenschaft  
Graurheindorfer Straße 198 
53117 Bonn 
Tel.: 0228/99643-8041 

 


